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AUTENTICACION E INICIO DE
SESION

https://miofi.mmaya.gob.bo/

0 Ingrese el Usuario.
Ingrese la Contraseina de Usuario.

e Hacer click en el boton de “Entrar”.

ACCESO AL SISTEMA DE TELETRABAJO

7) MMAYA

Ministerio de Medio Ambiente y Agua

Inicia sesién en SIARH

e

¢QuE es SIARH?

Es una aplicacién informética que  gestiona
informacion de la base de datos ‘Hidrico - Ambiental”y
al ser la plataforma principal del sector esté preparada

para  seguir los lineamientos del Plan de

venido'l
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Sistema de Informacién Ambienta y de Recursos Hidricos |
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2- GeoSIRH

Potable y Saneamiento - SIAB

5- Teletrabajo

7- Evaluador de Riesgo COVID -19
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ENTORNO DE TRABAJO

o Teletrabajo

A.1. ACTIVIDADES

0 Buscar:

Registrar Actividades:

e Importar datos:

b

1 SIARH Teletrabajo
A Inicio Teletrabajo

TELETRABAJO

Teletrabajo

Oficina Virtual

«D

HMMAYA — ESITINN

Actividades

Actividad 1)

D
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MINISTERIO DE MEDIO AMBIENTE Y AGUA

Fecha: e Hora de Ingreso de Actividad:

En el Registro de Actividades encontramos 1/04/20 10:40

las siguientes opciones:

K Actividodes:
1 La fecha es extraida

mediante el sistema sin opcion a ser

modificada. B I

Actividad1)

u

=

2

Esta opcion registra la hora de registro de Realizar soporte técnico continuo y programade pasa asegurar el buen funcionamiento de los equipos y
actividad, sin opcion a ser modificada. aplicaciones informdticas

3 En esta opcion, Actividad 2)
el funcionario puede listar todas las
actividades que va realizar en el transcurso
del dia, cuenta con una barra para editar el
texto introducido dando énfasis a algunas
con algunos caracteres.

¥ Resultodlos Esperados:

u

B I

=
4 Esta

v - Resultados Esperados I:
opcion también cuenta con una barra para
editar el texto introducido, el contenido a Se espera atender 15 soportes técnicos por dia
rellenar son los resultados que se esperan
obtener al final de la jornada laboral. Resultados Esperados 2:

Se esoperaliberar almacenamiento de espacio en el Servidor NAS

Cerrar Guardar

SISTEMA DE TELETRABAJO 7



MINISTERIO DE MEDIO AMBIENTE Y AGUA

Haciendo click en el botén Editar ingresara

Mostrar 104 registros < o >

Buscar: ver Excel FDI

. . . . . Hora
Accion Fecha Ac:::'dcud Actividades Resultado ’__R::]L‘lg:dcs Prioridad Observaciones :S:z £e ﬁ'dti‘:;z
a la ventana donde le permitira modificar Final

el contenido de los datos registrado, sea Registro de .
.Mechc:

Actividades o también los Resultados

Esperados.

Se menciona que el registro
de actividades solo se puede
realizar una vez al dia,
posteriormente el sistema
mostrara el siguiente mensaje:

Cabe aclarar que el tiempo
para su registro de actividades
es hasta medio dia, pasado el
tiempo mostrara el siguiente
mensaje: 3

Rm-u!ludo 13-01-2021 1008 actividades

Mostrando 1 alde registros (fitrado de un total de 17,805 regislros) Mostrar 10 % registros % o >

Actividades @ Inicio [ Teletrabajo [ Actividades

E&? Actividades

e Perfecto! Ya registro sus actividades el dia de hoy. Se habilitara de nuevo el registro mafana.

Actividades f@ Inicio { Teletrabajo | Actividades
Eﬁ? Actividades

! El tiempo para el registro de sus actividades finalizd. Se habilitara de nuevo manana.

SISTEMA DE TELETRABAJO



Haciendo click en el botén Resultados le
permitira registrar los resultados finales que se
realizo en toda la jornada laboral, donde podra
ingresar los siguientes datos:

2 Permite rellenar los
resultados que se obtuvieron en el lapso de
la jornada laboral, esperando cumplir con los
Resultados Esperados.

3 Permite ingresar los
datos de alguna situacion anémala que se haya
originado en el transcurso de la jornada laboral.

4 Permite introducir el
numero de la Hoja de Ruta en caso de ser
necesario mencionar para que le inmediato
superior pueda hacer seguimiento.

5 Permite realizar la subida de
Archivos en formato PDF para poder adjuntar
documentacion u otro tipo de tramite como
respaldo para justificar lo desempeiado en la
jornada laboral.

SISTEMA DE TELETRABAJO

MINISTERIO DE MEDIO AMBIENTE Y AGUA

Mostrar 10 $ registros < o >

Buscar: Ver ~ Excel PDF

Hora i i
3 Hora Ho Resultados S = Hoja de Archivo
Accion Fecha i Actividades Resultado 5 Prioridad Observaciones N
Actividad : Finales Ruta Adjunto
Final

Registro de
13-0+2021 1018 actividades . Media

Mastrando 1 alde 1 registros (filtrado de un total de 17,905 registros) Mostrar 10 % registros £ ° >

Registro Resultados

Actividodes:
ELABORAR MANUAL DE TELETRABAJO

Todavia No Puede Registrar sus
Resultados Finales

Recuerde que el registro se habilitara cumpliendo
los 8 horas de trabajo

K Observaciones:

Cabe Aclarar que la Opcion
Ingrese Iz hoja de uta de Resultado solo se Activa
8 horas después de haber
archivo ingresado el Registro de
Seleccione un archivo Buscar Archivo ACtiVidades. 6

S0LO si quiere aetualizor el archivo, seleccione uno nueve. Pueds subir solo archiv rmoto PDF { pdf)
Archive:

il




